
ОБҐРУНТУВАННЯ  

технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної 

вартості предмета закупівлі 

 

Ідентифікатор процедури закупівлі: UA-2024-01-26-007937-a 

 

Назва предмета закупівлі: Канцтовари (код за Єдиним закупівельним словником ДК 021:2015: 

30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне) 

Лот 1: Канцтовари для потреб виконавчого комітету Коростенської міської ради (код за Єдиним 

закупівельним словником ДК 021:2015: 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне) 

Лот 2: Канцтовари для потреб управління праці та соціального захисту населення виконавчого комітету 

Коростенської міської ради (код за Єдиним закупівельним словником ДК 021:2015: 30190000-7 Офісне 

устаткування та приладдя різне) 

 

Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі: строк поставки товару: 

протягом 5 (п’яти) робочих днів з моменту укладення договору про закупівлю, але у будь-якому разі до 

08.03.2024 року. Якісні та технічні характеристики канцтоварів визначені з урахуванням реальних потреб 

Замовника та оптимального співвідношення ціни та якості, а саме: 

Лот 1: 

№ Опис товару та вимоги до його технічних та якісних характеристик 
Одиниця 

виміру 

Кіль 

кість 

1 Папір офісний 

Формат: А4 

Кількість аркушів у пачці: не менше 500 

Щільність: 80 ±2 г/м² 

Товщина: 104±3 мк,  

Білизна: не менше ніж 160 СІЕ 

Непрозорість: не менше 91% 

Яскравість ISO: не менше 95% 

пачка 500 

2 Фотопапір для струменевого друку глянцевий 

Формат: А4 

Розмір: 210х297 мм 

Щільність: 180 г/м² 

Покриття: глянцеве 

Кількість аркушів у пачці: не менше 20 

Особливість: для струменевого друку 

пачка 2 

3 Фотопапір для струменевого друку матовий 

Формат: А4 

Розмір: 210х297 мм 

Щільність: 180 г/м² 

Покриття: матове 

Кількість аркушів у пачці: не менше 20 

Особливість: для струменевого друку 

пачка 2 

4 Папір для нотаток 

Розмір: 90х90 мм. 

Колір: різнокольоровий 

Кількість аркушів у пачці: не менше 1000 

пачка 30 

5 Папір для нотаток клейкий кольоровий 

Розмір: 76х76 мм. 

Кількість аркушів у пачці: не менше 100 

пачка 100  

6 Стікери-закладки пластикові з клейким шаром 

Розмір: 12х45 мм. 

Кількість аркушів у наборі: 5 різнокольорових блоків по 25 арк. 

набір 100 

7 Ручка кулькова, колір чорнил синій 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

8 Ручка кулькова, колір чорнил чорний 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 



9 Ручка гелева, колір розчину синій  

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

10 Ручка гелева, колір розчину чорний  

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

11 Ручка масляна, колір чорнил синій 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

12 Ручка масляна, колір чорнил чорний 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

13 Ручка кулькова автоматична, колір чорнил синій  

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

14 Ручка кулькова автоматична, колір чорнил чорний  

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

15 Ручка кулькова автоматична Schneider (або еквівалент), колір чорнил 

синій 

Колір корпусу: тільки білий 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 30 

16 Олівець графітний Class Halloween (або еквівалент) 

Твердість: 2В 

штука 30 

17 Олівець графітовий KOH-I-NOOR (або еквівалент) 

Твердість грифеля: НВ 

штука 30 

18 Набір олівців графітових з ластиком Buromax (або еквівалент) 

Твердість грифеля: НВ 

Кількість в наборі: не менше 12 шт. 

набір 10 

19 Гумка Milan (або еквівалент)  

Форма: прямокутна 

Особливість: неабразивна, призначена для графітних олівців  

штука 50 

20 Папка-реєстратор 50 мм. 

Формат: А4 

Товщина корінця: 50 мм 

штука 50 

21 Папка-реєстратор 70 мм. 

Формат: А4 

Товщина корінця: 70 мм 

штука 100 

22 Папка на зав’язках картонна 

Формат: А4  

штука 100 

23 Папка-конверт пластикова кольорова напівпрозора на кнопці 

Формат: А4 

штука 10 

24 Папка-швидкозшивач пластикова кольорова з напівпрозорим верхом 

Формат: А4 

штука 200 

25 Папка з боковим зажимом пластикова  

Формат: А4 

штука 10 

26 Папка-реєстратор картонна з гербом України синьо-жовтого кольору 

Формат: А4 

Товщина корінця: не більше 25-30 мм. 

Тип обкладинки: тверда 

штука 10 

27 Папка до підпису тиснення Герб України 

Формат: А4 

Матеріал: шкірозамінник 

Товщина корінця: 40 мм. 

Колір: бордо 

штука 5 

28 Папка тиснення Герб України синя 

Формат: А4 

Матеріал: шкірозамінник 

Колір: синій 

Фактура: матова 

штука 5 

29 Папка тиснення Герб України коричнева 

Формат: А4 

Матеріал: шкірозамінник 

Колір: коричневий 

штука 5 



Фактура: матова 

30 Книга канцелярська 96 арк. тверда обкладинка 

Формат: А4 

Тип обкладинки: тверда 

Лініювання: клітинка 

Кількість аркушів: не менше 96 

штука 30 

31 Книга канцелярська 192 арк. тверда обкладинка 

Формат: А4 

Тип обкладинки: тверда 

Лініювання: клітинка 

Кількість аркушів: не менше 192 

штука 30 

32 Книга канцелярська 96 арк. м’яка обкладинка 

Формат: А4 

Тип обкладинки: м’яка 

Лініювання: клітинка 

Кількість аркушів: не менше 96 

штука 10 

33 Фарба штемпельна синя  

Об’єм: не менше 28 мл. 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

 

штука 10 

34 Фарба штемпельна червона  

Об’єм: не менше 28 мл. 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 2 

35 Клей ПВА  

Об’єм: не менше 200 мл. 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 20 

36 Клей-олівець Buromax (або еквівалент) 

Маса: не менше 35 г. 

Тип: PVP 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 100 

37 Файли для документів в пачці 

Формат: А4 

Кількість в пачці: не менше 100 шт. 

Товщина файлів: 40 мкм. 

Фактура: глянсовий 

Колір: прозорий 

пачка 100 

38 Скріпки 25 мм. в пачці 

Кількість в пачці: не менше 100 шт. 

пачка 30 

39 Скріпки кольорові 28 мм. з вініловим покриттям в пачці 

Кількість в пачці: не менше 100 шт. 

пачка 30 

40 Степлер № 24 

Пробивна потужність: не менше 20 листів 

штука 5 

41 Степлер № 10 

Пробивна потужність: не менше 15 листів 

штука 5 

42 Скоби № 24/6 в пачці 

Кількість в пачці: не менше 1000 шт. 

пачка 25 

43 Скоби № 10 в пачці 

Кількість в пачці: не менше 1000 шт. 

пачка 25 

44 Коректор стрічковий 5 мм./6 м. Buromax (або еквівалент) 

Основа: поліефірна плівка 

Тип наконечника: пластиковий 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

45 Коректор стрічковий 5 мм./20 м. Buromax (або еквівалент) 

Основа: паперова 

Тип наконечника: пластиковий 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

46 Коректор-ручка Buromax (або еквівалент) 

Об'єм: не менше 8 мл. 

Основа: масляна 

штука 20 

https://buromax.kiev.ua/glue/tip-pvp/


Тип наконечника: металевий 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

47 Набір маркерів текстових флуоресцентний 

Кількість в наборі: не менше 4 шт. 

Кількість кольорів в наборі: не менше 4 

Основа чорнил: водна 

Товщина лінії: 2-4 мм. 

Форма пишучого вузла: клиновидний 

Дата виготовлення не раніше 2023 року 

набір 5 

48 Маркер текстовий 

Основа чорнил: водна 

Колір: синій 

Товщина лінії: 2-4 мм 

Форма пишучого вузла: клиновидний 

Дата виготовлення не раніше 2023 року 

штука 10 

49 Маркер перманентний чорний  

Чорнило: на спиртовій основі, водостійкі 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 10 

50 Кнопки металеві кольорові в пачці 

Тип капелюшку: гвіздочок 

Кількість в пачці: не менше 30 шт. 

пачка 5 

51 Біндер (затискач) 25 мм. в пачці 

Кількість в пачці: не менше 12 шт. 

Колір: чорний 

пачка 20 

52 Біндер (затискач) 25 мм. різнокольорові в пачці  

Кількість в пачці: не менше 12 шт. 

Колір: різнокольорові 

пачка 20 

53 Біндер (затискач) 32 мм. в пачці 

Кількість в пачці: не менше 12 шт. 

Колір: чорний 

пачка 20 

54 Біндер (затискач) 32 мм. різнокольорові в пачці 

Кількість в пачці: не менше 12 шт. 

Колір: різнокольорові 

пачка 20 

55 Антистеплер 

Колір: різнокольоровий 

Матеріал: метал, пластик 

Скоба: №10, №26/6, №24/6 

штука 10 

56 Дестеплер 

Колір: різнокольоровий 

Матеріал: метал, пластик 

Скоба: №10, №26/6, №24/6 

Особливість: вбудований ніж 

штука 10 

57 Шило канцелярське 

Матеріал: метал, дерево 

Довжино голки: не менше 6 см. 

штука 10 

58 Ножиці 175 мм. 

Довжина ножиць: 175 мм.  

Матеріал ручок: пластик 

Особливість: гумові вставки 

Форма: симетричні 

Матеріал леза: нержавіюча сталь 

штука 10 

59 Ножиці 

Довжина ножиць: не менше 213 мм. 

Матеріал ручок: пластик 

Особливість: гумові вставки 

Форма: симетричні 

Матеріал леза: нержавіюча сталь 

штука 10 

60 Ніж канцелярський 

Ширина леза: 18 мм. 

штука 20 

https://buromax.kiev.ua/clothing/skoba-10/
https://buromax.kiev.ua/clothing/skoba-26-6/
https://buromax.kiev.ua/clothing/skoba-24-6/
https://buromax.kiev.ua/clothing/skoba-10/
https://buromax.kiev.ua/clothing/skoba-26-6/
https://buromax.kiev.ua/clothing/skoba-24-6/


Матеріал корпусу: пластик 

Особливість: гумові вставки, металева напрямна 

61 Точило для олівців з контейнером 

Матеріал: пластик 

штука 10 

62 Точило для олівців без контейнера 

Матеріал: метал 

штука 10 

63 Штемпельна подушка R40 

Колір: синій 

штука 10 

64 Штемпельна подушка R50 

Колір: синій 

штука 5 

65 Оснастка для печатки R50 штука 1 

66 Лоток для паперу горизонтальний 3 в 1 

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Особливості: сітка 

штука 2 

67 Лоток для паперу горизонтальний 4 в 1  

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Особливості: сітка 

штука 2 

68 Лоток для паперу вертикальний 3 в 1  

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Особливості: сітка 

штука 2 

69 Лоток для паперу вертикальний 4 в 1  

Матеріал: метал 

Колір: чорний 

Особливості: сітка 

штука 2 

70 Бокс для паперу 90x90x45 мм.  

Матеріал: пластик 

Колір: прозорий 

штука 4 

71 Бокс для паперу 90x90x90 мм.  

Матеріал: пластик 

Колір: прозорий 

штука 4 

72 Касова стрічка 80 мм./75 м. 

Колір: білий 

Щільність: 48 г./м2 

Діаметр втулки: 12 мм. 

рулон 120 

73 Діркопробивач  

Корпус: металевий  

Потужність: до 30 аркушів 
Особливість: фіксатор 

штука 2 

 

 

Лот 2: 

№ Опис товару та вимоги до його технічних та якісних характеристик 
Одиниця 

виміру 

Кіль 

кість 

1 Папір офісний 

Формат: А4 

Кількість аркушів у пачці: не менше 500 

Щільність: 80 ±2 г/м² 

Товщина: 104±3 мк,  

Білизна: не менше ніж 160 СІЕ 

Непрозорість: не менше 91% 

Яскравість ISO: не менше 95% 

пачка 300 

2 Папір для нотаток клейкий кольоровий 

Розмір: 76х76 мм. 

пачка 50  

https://buromax.kiev.ua/ua/knives/osoblivist-gumovi-vstavki/
https://buromax.kiev.ua/ua/knives/osoblivist-metaleva-napryamna/
https://rozetka.com.ua/kassovaya-lenta/c4650363/diametr-vtulki-97206=12-mm/


Кількість аркушів у пачці: не менше 100 

3 Стікери-закладки паперові з клейким шаром 

Розмір: 12х50 мм. 

Кількість аркушів у наборі: 5 різнокольорових блоків по 30 арк. 

набір 20  

4 Ручка кулькова, колір чорнил синій 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 70 

5 Олівець графітний KOH-I-NOOR (або еквівалент) 

Твердість: НВ 

штука 50 

6 Папка-реєстратор 

Формат: А4 

Товщина корінця: 50 мм.  

штука 15 

7 Папка на зав’язках картонна 

Формат: А4 

штука 1500 

8 Папка-швидкозшивач картонна 

Формат: А4  

штука 1500 

9 Папка-конверт пластикова кольорова напівпрозора на кнопці 

Формат: А4 

штука 15 

10 Папка-швидкозшивач пластикова кольорова з напівпрозорим верхом 

Формат: А4 

штука 10 

11 Папка на гумках пластикова  

Формат: А4 

штука 10 

12 Папка з файлами  

Формат: А4 

Кількість файлів: не менше 40 

Колір обкладинки: тільки синій 

штука 10 

13 Скотч 45 мм./500 м. прозорий штука 10 

14 Скотч 24 мм./20 м. прозорий штука 20 

15 Скотч двосторонній 18 мм./10 м.  штука 5 

16 Клей ПВА  

Об’єм: не менше 300 мл. 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 40 

17 Клей-олівець  

Маса: не менше 25 г. 

Тип: PVP 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 30 

18 Скріпки 25 мм. в пачці 

Кількість в пачці: не менше 100 шт. 

пачка 50 

19 Степлер № 24 

Пробивна потужність: не менше 20 листів 

штука 10 

20 Степлер № 10 

Пробивна потужність: не менше 15 листів 

штука 10 

21 Скоби № 24/6 в пачці 

Кількість в пачці: не менше 1000 шт. 

пачка 30 

22 Скоби № 10 в пачці 

Кількість в пачці: не менше 1000 шт. 

пачка 30 

23 Коректор з пензликом  

Об'єм: не менше 20 мл. 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року  

штука 20 

24 Коректор-ручка  

Об'єм: не менше 10 мл. 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 10 

25 Коректор-стрічка 5 мм./20 м.  

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

штука 50 

26 Набір текст-маркерів  

Кількість в пачці: 4 шт. 

Кількість кольорів в пачці: 4 

Дата виготовлення не раніше 2023 року 

набір 5 

27 Маркер перманентний чорний  штука 30 



Чорнило: на спиртовій основі, водостійкі 

Дата виготовлення: не раніше 2023 року 

28 Біндер 32 мм. в пачці 

Кількість в пачці: не менше 12 шт. 

пачка 15 

29 Біндер 51 мм. в пачці 

Кількість в пачці: не менше 12 шт. 

пачка 12 

30 Настільний набір канцелярського приладдя 13 предметів 

Настільний набір включає 13 предметів: ручка (2 шт), олівець (2 шт), 

ножиці, степлер, скоби, ніж канцелярський, лінійка, точило, гумка, 

скріпки, кнопки-гвоздики 

Конструкція підставки: пенал-крутилка 

Колір: тільки червоний 

набір 4 

31 Діркопробивач   

Матеріал: металевий 

Колір: кольоровий 

Оснащення: з лінійкою 

Потужність: до 30 аркушів 

штука 5 

32 Гумка 

Форма: прямокутна  

Колір: білий, сірий 

Матеріал: синтетичний каучук 

Що витирає: олівець, чорнило 

штука 31 

33 Точило для олівців 

Конструкція: на 1 отв. без контейнера 

Матеріал: пластик 

Колір: асорті (кольорова) 

штука 20 

34 Календар настінний квартальний 

Рік: 2024 

Матеріали: крейдовий папір від 115г/м 

Вид: з відривною сіткою 

Розмір: А3 (297х420мм) 

штука 24 

35 Лінійка 

Колір: кольорова 

Матеріал: пластик 

Розмір: 30с м. 

штука 25 

 

 

Очікувана вартість та обґрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі: 272 779 грн. 00 коп., з 

ПДВ, у тому числі Лот 1: 170 000 грн. 00 коп., з ПДВ, Лот 2: 102 779 грн. 00 коп., з ПДВ. Очікувана 

вартість предмета закупівлі визначена шляхом збору та аналізу загальнодоступної інформації про ціну 

товару, що міститься в мережі Інтернет у відкритому доступі на сайтах постачальників відповідної 

продукції. 

 


