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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ директора Департаменту  

агропромислового розвитку та економічної 

політики обласної військової (державної) 

адміністрації 
 

від ________________ № ____ 

 

Інформаційна картка адміністративної послуги 

Видача ліцензії на імпорт товарів 
 (назва адміністративної  послуги) 

 

Департаменту агропромислового розвитку та економічної політики 

Житомирської обласної державної адміністрації 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 

1 Орган, що 

надає послугу 
(місцезнаходження, 

режим роботи, 

довідковий 

телефон та адреса 

електронної 

пошти) 

Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської 

ради 

 м. Житомир, вул. Михайлівська, 4  

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця: з 8.30 до 17.30 

(без перерви на обід) 

 47-06-15; 47-46-69; 47-46-68 

E-mail: edo412@ukr.net, administrator-cnap@ukr.net 

 

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Бердичівської міської ради 

 м. Бердичів, пл. Центральна, 1 

Понеділок, вівторок, середа, п’ятниця: з 9.00 до 17.00 

Четвер: з 9.00 до 20.00 

Субота: з 9.00 до 13.00  

(без перерви на обід) 

 (04143) 4-11-08, (098) 959-28-47 

E-mail: cnap.berdychiv.com.ua   

 

Центр надання адміністративних послуг Звягельської міської 

ради 

 м. Звягель, вул. Шевченка, 20 

Понеділок, вівторок, середа, четвер: з 8.00 до 17.15 

П’ятниця: з 8.00 до 16.00 

Субота: з 9.00 до 14.00  

(без перерви на обід) 

 (04141) 3-53-51 

E-mail: nv-cnap@ukr.net 

 

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Коростенської міської ради 

 м. Коростень, вул. Шевченка, 5 

Понеділок, вівторок, четвер, п’ятниця: з 8.00 до 16.00 

Середа: з 8.00 до 20.00 

Субота: з 8.00 до 15.00  

(без перерви на обід) 

 (096) 2989155, (04142) 50138 

E-mail: cnap@korosten-rada.gov.ua 

mailto:administrator-cnap@ukr.net


2 Перелік 

документів, 

необхідних для 

отримання 

послуги 

1. Лист-звернення щодо оформлення ліцензії на імпорт продукції за 

формою наведеною у додатку 1. 

2. Заявка на видачу ліцензії за формою затвердженою наказом 

Міністерства економіки України від 14.09.2007 № 302. 

3. Копія зовнішньоекономічного договору (контракту), усі додатки 

та специфікації до нього, завірені в установленому законодавством 

порядку. 

4. Оригінал погодження відповідного уповноваженого органу 

виконавчої влади (у випадках, визначених щорічною Постановою 

Кабінету Міністрів України «Про затвердження переліків товарів, 

експорт та імпорт яких підлягає ліцензуванню, та квот»).  

5. Копія свідоцтва про державну реєстрацію. 

 

3 Порядок та 

спосіб подання 

документів 

Особисто/поштове відправлення/портал адміністративних послуг. 

Прийом документів на оформлення ліцензій та перевірка їх на 

комплексність здійснюється центром надання адміністративних  

 

4 Оплата  
(якщо послуга 

платна, то порядок 

оплати, її розмір та 

банківські 

реквізити) 

У режимі неавтоматичного ліцензування - 780 гривень;  

У режимі автоматичного ліцензування - 220 гривень. 

(Постанова Кабінету Міністрів України від 18.05.05 № 362). 

5 Термін 

виконання  
(днів) 

У разі запровадження режиму автоматичного ліцензування строк 

видачі ліцензії не повинен перевищувати 10 робочих днів від дати 

одержання заявки та інших необхідних документів, що відповідають 

установленим вимогам. 

У разі запровадження режиму неавтоматичного ліцензування строк 

розгляду заявок не повинен  перевищувати 30 днів від дати їх 

одержання, якщо заявки розглядаються в порядку їх надходження, та 

більше 60 днів від дати закінчення оголошеного строку приймання 

заявок, якщо всі вони розглядаються одночасно. 
 

6 Результат 

послуги 
 

Ліцензія  

 

7 Причини 

відмови 

1) подання неповного пакету документів; 

2) невідповідність поданих документів законодавству України. 

8 Спосіб 

отримання 

відповіді 

(результату) 

Особисто або через довірену особу, за умови наявності платіжного 

доручення про сплату державного збору за видачу ліцензії в розмірі, 

установленому Кабінетом Міністрів України та належним чином 

оформленого доручення на отримання ліцензії і документа, що 

посвідчує особу.  

9 Законодавчі 

підстави 
(базовий закон та 

нормативний акт 

(за потреби), який 

найбільш детально 

врегульовує 

процедуру і умови 

отримання 

послуги) 

Закон України « Про зовнішньоекономічну діяльність»,  

Щорічна постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження 

переліків товарів, експорт та імпорт яких підлягає ліцензуванню, та 

квот, 

Наказ Міністерства економіки України від 14.09.2007 № 302 «Про 

затвердження нормативно-правових актів щодо ліцензування імпорту 

товарів та внесення змін до Порядку розгляду заявок на видачу 

ліцензій у сфері нетарифного регулювання зовнішньоекономічної 

діяльності в Міністерстві економіки України». 

Додатки: № 1. Зразок листа-звернення; 

      № 2. Перелік рахунків для сплати державного збору за видачу ліцензії 

http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1201-2012-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1201-2012-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/362-2005-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/959-12
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1-2015-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1-2015-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1-2015-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/1-2015-%D0%BF
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1100-07
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1100-07
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1100-07
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1100-07
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z1100-07

